Vodic¢
za pristup informacijama
Ministarstva financija Zupanije Zapadnohercegovacke

Uvod

Ovaj Vodi¢ sluzi kao pomo¢ fizi€kim i pravnim osobama koje zele ostvariti svoja prava
sukladno Zakonu o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine F B i H", broj:32/08,u daljnjem tekstu: Zakon) putem podnoSenja
Zahtjeva za pristup informacijama koje su u nadleznosti Ministarstva financija Zupanije
Zapadnohercegovacke (u daljnjem tekstu:Ministarstvo).

Vodi¢ pruza odgovore na pitanja:

koje informacije mogu traziti?
kako treba podnijeti zahtjev?
koliko trebam ¢ekati odgovor?

Za sva dodatna pitanja o informacijama koje Vas zanimaju mozete se obratiti sluZzbeniku za
informiranje u Ministarstvu.

Radi lakSeg ostvarivanja prava na pristup informacijama te saznanja koje su informacije pod
kontrolom Ministarstva koristite Indeks registar Ministarstva u kojem su navedene
informacije koje su pod kontrolom Ministarstva.

Indeks registar je dostupan na zahtjev u prostorijama Ministarstva i besplatan je.

Vodi¢ je takoder dostupan na zahtjev i1 besplatan je.

Nadamo se da ¢e Vam ovaj Vodi¢ pomo¢i lakse i jednostavnije ostvariti Vasa prava.

I. Nacdin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Za ostvarenje prava na pristup informaciji potrebno je podnijeti Zahtjev za pristup
informacijama koji se podnosi u pismenom obliku na jednom od sluzbenih jezika u
Federaciji B 1 H i mora sadrzavati sljedece podatke:

ime 1 prezime, adresu i kontakt broj podnositelja zahtjeva

Sto detaljniji opis informacije koja se trazi

broj kopija ukoliko su besplatne ili je podnositelj spreman izvrSiti uplatu prije
umnozavanja informacije

potpis podnositelja zahtjeva

ukoliko se zahtjev odnosi na osobnu informaciju, podnositelj moze biti samo fizicka
osoba na koju se zahtjev odnosi odnosno njezin zakonski zastupnik ili osoba koju je
podnositelj zahtjeva pismeno ovlastio za pristup informaciji.

II. Podaci o Zakonom propisanim slu¢ajevima izuzeéa informacije od

objavljivanja

Prema Zakonu imate pravo pristupa svim informacijama koje su u nadleZznosti
Ministarstva ,0sim u slu¢ajevima kada Ministarstvo u skladu sa Zakonom



izuzme od objavljivanja odredene informacije i to na temelju ocjene svakog
pojedinacnog slucaja.
Izuzeca priop¢avanja informacije propisana Zakonom su:

1. prema ¢l.6. Zakona nadlezni javni organ moze utvrditi izuzeée u slucajevima kada
se priopcavanjem informacije osnovano moze ocekivati izazivanje znacajnije Stete
za sljedece legitimne ciljeve Federacije:interesi obrane i sigurnosti, kao i zastita
javne sigurnosti, sprjecavanje kriminala i otkrivanje kriminala 1 zaStita postupka
donosenja odluka u javnom organu, ukljucujué¢i davanje misljenja, savjeta ili
preporuka, bilo da se radi o osobi zaposlenoj u javnom organu ili drugoj osobi
koja radi za ili u ime javnog organa, s tim da to ne obuhvaca ¢injeni¢ne, statisticke,
znanstvene ili tehni¢ke informacije.

2. prema C¢l.7. Zakona kada nadlezni javni organ osnovano utvrdi da zahtjev za
pristup informacijama ukljucuje povjerljive komercijalne interese trece strane ,bez
odlaganja pismeno obavjeStava trec¢u stranu o pojedinostima zahtjeva ili upozorava
da ¢e se traZzena informacija priop¢iti, ako u roku od 15 dana od dana prijema ovog
obavjestenja pismeno ne odgovori smatra da je informacija povjerljiva i navede
razloge zbog kojih bi njenim priopcavanjem mogla nastupiti Steta.

3. Prema ¢l.8. Zakona nadlezni javni organ utvrduje izuzetak od priopéavanja, ako
osnovano utvrdi da informacija ukljucuje osobne interese koji se odnose na
privatnost trece osobe.

Nadlezni organ ¢e objaviti informaciju unato¢ navedenim izuzeéima ako utvrdi da je
njezino objavljivanje opravdano javnim interesom.

III. Postupanje nakon prijema zahtjeva i rokovi za obradu

1. Nakon prijema zahtjeva za pristup informacijama Ministarstvo ce
razmotriti sadrzi 1i zahtjev sve formalne uvjete propisane Zakonom,
ako utvrdi izo€nost istih o tome ¢e rjeSenjem obavijestiti podnositelja
zahtjeva u roku od 8 dana od prijema zahtjeva, ako je takva obavijest
moguca, uz obrazloZenje zbog ¢ega zahtjev ne moze biti obraden.

2. Ukoliko Ministarstvo nije nadlezno za podneseni zahtjev o tome ¢e u
roku od 8 dana od prijema zahtjeva pismeno obavijestiti podnositelja
zahtjeva te proslijediti zahtjev nadleznom organu ukoliko je njegovo
sjediSte poznato. Ako sjediSte nadleznog organa nije poznato a
Ministarstvo koje je zaprimilo zahtjev nije nadlezno za isti, niti
kontrolira trazenu informaciju, pismeno ¢e obavijestiti podnositelja
zahtjeva o razlozima zbog kojih ne moze udovoljiti zahtjevu.

3. Kada se zahtjevom trazi pristup informaciji koja prema Zakonu moze
biti izuzeta od priop¢avanja, utvrduje se u svakom pojedinaénom
slu¢aju je li njezino objavljivanje (u cijelosti ili djelomi¢no) opravdano
javnim interesom. U tom slucaju rok od 15 dana moZe se produZiti radi
obavjeStavanje tree strane u svezi s povjerljivom komercijalnom
informacijom odnosno obavijesti da ¢e se odredena informacija objaviti
zbog utvrdenog postojanja javnog interesa unatoC statusa zakonskog
izuzeta zatraZzene informacije. Ministarstvo ¢e pismeno obavijestiti
podnositelja zahtjeva o produzetku roka i razlozima produzenja.



IV. Postupanje po potpunom zahtjevu

Nakon prijema zahtjeva u kojem su sadrzani svi formalni uvjeti i kojim se trazi
informacija koja je u nadleZznosti Ministarstva odnosno nad kojom Ministarstvo ima
kontrolu, poduzet ¢e se sve potrebne radnje da se pribavi trazena informacija te u roku od
15 dana od prijema zahtjeva, podnositelju zahtjeva dostavlja se rjesenje kojim se odobrava
ili odbija u cijelosti ili djelomi¢no pristup trazenoj informaciji.

Rjesenjem kojim se odobrava pristup obavjestava se podnositelj zahtjeva o moguénosti
osobnog pristupa informaciji u prostorijama Ministarstva 1 mogucénosti umnozavanja
informacija nakon izvrSene uplate te se prilaze kopija trazene informacije ukoliko se ista,
u skladu sa Zakonom, osigurava besplatno i ako je zatrazena u zahtjevu.

RjeSenje kojim se odbija pristup informaciji sadrzava zakonski temelj za odbijanje te
pouku o pravu na zalbu, naznaku i adresu organa kojem se zalba podnosi, rok 1 troskove
podnosenja zalbe kao i1 uputu o pravu obracanja ombudsmanu s naznakom nuznih
podataka za kontaktiranje ombudsmana.

V. Tros$kovi umnoZavanja informacije

Na temelju tocke 5. Naputka za provedbu Zakona o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovine("Sluzbene novine F B i H", broj: 57/01) cijena troSkova
umnoZzavanja zahtijevane informacije iznosi:

1. 0,50 KM za svaku stranicu standardne veli¢ine koja prelazi 10 (deset) prvih

besplatnih stranica).
2. 5 KM po disketi za elektronsku dokumentaciju.

Broj: 04-01- /08 Ministar
Ljubuski, 25. ozujka 2008. godine Vjekoslav Bakula



UZORAK ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

(Ime i prezime podnositelja zahtjeva)

Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

(Adresa i broj telefona)
ZUPANIJA ZAPADNOHERCEGOVACKA
Ministarstvo financija

(Nadnevak i mjesto podnosenja zahtjeva)

PREDMET: ZAHTIJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Postovani,
temeljem Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine F B i H", broj: 32/01) trazim pristup sljede¢im informacijama:

(to preciznije i detaljnije objasniti koje se informacije traze!)

Molim Vas, dostavite mi trazenu informaciju u (broj) preslika, ukoliko su troskovi
umnozavanja besplatni ili ne prelaze KM koje se obvezujem platiti.

(Potpis podnositelja zahtjeva)
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